
化学与材料工程学院党委书记工作职责 
 

 

1、负责本单位党建工作：作为基层党建工作的第一责任人，全

面负责本单位的党建工作，包括党的政治建设、思想建设、组织建设、

作风建设、制度建设等。负责党员发展、入党积极分子培养以及分党

校的管理，加强党员队伍建设，确保党员队伍的先进性和纯洁性。 

2、负责抓好党风廉政建设：落实党风廉政建设责任制，加强党

风廉政建设和反腐败工作，确保本单位政治生态清明。 

3、负责宣传与思想政治工作：负责学院的意识形态工作和宣传

思想工作，抓好本单位师生员工的思想政治工作，确保师生员工在政

治上思想上行动上始终与党中央保持高度一致。负责宣传文化阵地建

设工作，加强对网站、宣传栏、文化墙、电子屏、微信群、QQ 全、

公众号等的管理，制定并执行管理制度，对信息发布实行“三审三校”

制度。 

4、负责党委日常工作与会议召集：指导学院党支部日常工作，

确保党委工作规范化和制度化。根据工作需要和党委成员的能力特

点，合理分工和调整党委班子成员的工作职责。召集本单位党政领导

班子的民主生活会、党委委员会议、党政联席会议和院教职工大会，

组织二级中心组理论学习，确保各项会议的顺利召开，及时传达和贯

彻党的路线、方针、政策和学校的各项决定。 



5、负责统战工作：密切联系民主党派和无党派人士，抓好统战

工作。 

6、负责学院安全与稳定工作：负责党风廉政建设、平安校园建

设、综治安全和意识形态工作，落实一岗双责。贯彻落实保密措施，

保证党和国家秘密不泄露、不丢失。 

7、负责校友联络工作。加强与校友的联系，促进校友与母校之

间的交流与合作。筹备与组建校友分会，指导校友分会工作，加强与

分工会的联系。讲好校友故事，开展校友文化讲座、校友作品展览等

活动，传承和弘扬校友文化。 

8、完成学校和上级交办的其他工作和任务。  

 


