
化学与材料工程学院党委副书记工作职责 
 

 

一、负责党建与思想政治工作 

1、认真贯彻执行党的路线、方针、政策以及上级党组织和学校党委

的决议、决定，协助党委书记做好党委日常工作，  

2、协助党委书记抓好党建工作，包括党组织的思想、组织、作风建

设，以及党员教育管理工作。 

3、制定和执行党员发展计划，做好入党积极分子的培养、教育和考

察工作，以及预备党员的教育、管理和转正工作。 

4、对分管支部的党建及党风廉政建设负直接领导责任。 

二、学生工作与学风建设 

5、全面负责本学院学生的教育管理工作。 

6、负责指导团总支、学生会等群团组织的工作，加强学生思政干部、

辅导员和学生干部队伍的建设，提高其综合素质和工作能力。 

7、负责学生招生就业工作，做好毕业生登记，校友联络工作。 

三、安全与稳定工作 

7、负责分管领域党风廉政建设、平安校园建设、综治安全和意识形

态工作，落实一岗双责。 

8、负责学院学生工作的平安建设工作，对学生消防安全工作进行指

导和监管，以保障学院学生安全。 

四、分工会工作 

9、作为学院分工会主席，主持分工会的日常工作，制定工作计划和



总结。积极加强工会组织自身建设，维护教职工的权益。 

10、组织开展有益于教职工身心健康的群众性文体活动，丰富教职工

的业余文化生活。 

11、关心教职工生活和身体健康，协助有关部门帮助解决教职工和家

属的实际生活困难。组织教职工集体福利的发放，以及困难补助、大

病互助等统计和协助工作。 

12、按照民主集中制的原则定期主持召开分工会委员会议，组织教职

工代表大会。 

13、协助做好优秀教师、师德标兵、先进工作者、劳动模范等评选和

组织工作。 

四、其他工作 

14、根据学院发展需要，完成学院及上级领导交办的其他工作与任务。 

 

 


